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BASES PROYECTOS DE VINCULACION CON EL MEDIO Y
PROGRAMAS DE TRANSFERENCIA TECNOLOGICA 2017

. ANTECEDENTES:

Con el fin de apoyar la vinculacion con el medio de la Universidad, la Direccion de Transferencia
Tecnoldgica, en adelante “DTT”, en el marco del proceso de mejora de los procedimientos de
gestion del area y diversas reuniones sostenidas en las facultades en que se identificaron
propuestas de mejora, abrird un proceso a partir del 06 de enero de 2017 para la recepcién de
Proyectos de Vinculacion con el Medio 2017 y la actualizacion de Programas vigentes, que
deberan ser presentados al Director de Centro respectivo de cada Facultad.

Los Directores de Centro recibiran proyectos y programas vigentes (17) hasta el 17 de enero de
2017, como fecha limite de recepcién.

Se han definido dos instrumentos para el desarrollo de la vinculacién con el medio y transferencia

tecnoldgica:

®  Proyectos, orientados a retroalimentar a la docencia mediante acciones con participacion
de académicos y estudiantes de distintos ciclos, y;
= Programas, orientados al desarrollo de transferencia tecnoldgica desde los ambitos

especializados de las disciplinas en las cuales se desarrollan.

Los habilitados para postular proyectos, son los directores de centro, escuelas y departamentos.
Aguellos académicos que no sustenten alguno de los cargos indicados, podran solicitar habilitacion
para postular a través de la plataforma SISAV: https://sisav.utem.cl/solicitar-cuenta.php, la que
sera enviada para autorizacion al Director de Centro. Los habilitados para postular programas
seran aquellos encargados de programas vigentes en el marco del Plan de Mejora 2016.

El proceso de aprobacion de cada proyecto y programa se divide en cuatro etapas: Postulacién,
Admisibilidad, Evaluacion y Comunicacion de Resultados.

Para la presente postulacion se ha implementado una plataforma digital denominada “Sistema de
Seguimiento de Actividades de Vinculacién con el Medio, SISAV”, a través de la cual se debe
presentar las postulaciones a Proyectos VcM, asi como las actualizaciones y planificaciones
anuales de los Programas de Transferencia Tecnoldgica vigentes en el Plan de Mejora 2016. La
fecha de ingreso al sistema se inicia con la publicacion de estas bases, a través del siguiente link:

https://sisav.utem.cl/

Para consultas sobre el poblamiento de informacidn en el formulario se debe consultar el manual
de usuario disponible en el siguiente link:

https://sisav.utem.cl/documentos/manual_usuario.pdf
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Toda solicitud de apoyo para el desarrollo de los proyectos, asi como el poblamiento de éste en la
plataforma SISAV se debe dirigir al Director de Centro, quien coordinard con la Direccién de

Transferencia Tecnoldgica.

CALENDARIO PROCESO DE POSTULACION 2017

PROCESO FECHA ESTAMENTO
Publicacién Bases 06 de enero 2017 Direccion de Transferencia Tecnoldgica (VTTE)
Proyectos: Directores de centro, escuelas,
Postulacién 06 al 17 enero 2017 departamentos y académicos autorizados.

Programas: Encargados de programas vigentes

Recepcidn de consultas 06 al 13 enero 2017

Las consultas se pueden realizar a través del
sistema de postulacién, en el apartado
“Consultas”, en el link:
https://sisav.utem.cl/consultas.php las que
seran respondidas y puestas a disposicion de

bases 2017 . o
todos los postulantes mediante actualizaciones
diarias en el link preguntas frecuentes.
(https://sisav.utem.cl/preguntas-
frecuentes.pdf)
Admisibilidad Hasta el 18 de enero 2017 Director de Centro, Decano Facultad.
Evaluacion Del 19 al 20 de enero 2017 Director de Centro, Decano Facultad, VTTE.

Aprobacion Presupuesto

General del Area 27 enero de 2017

Consejo Superior

Comunicacion de Resultados 30 de enero de 2017

VTTE

Il. OBJETIVO:

El objetivo es potenciar el desarrollo de las actividades de VcM que se sostienen desde el

guehacer propio de la Universidad, que den cuenta de una interaccion significativa, permanente y

de mutuo beneficio con los principales actores publicos, privados y sociales, de caracter

bidireccional y con retroalimentacion a la docencia.

Para ello, se otorgara financiamiento a actividades que estén en concordancia con la Politica de
Vinculacion con el Medio de la Universidad y con el Modelo Educativo.
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. FOCOS DE APOYO:

En este proceso focalizara el apoyo en base a los ambitos de interaccion de la Vinculacion con el
Medio, definidos en la Politica Institucional, en las siguientes actividades de trabajo especificas
orientadas a proveer a los estudiantes de diversas instancias de relacidon con el entorno a lo largo
de los distintos ciclos de su formacion académica, definidos en el Modelo Educativo Institucional,

bajo la siguiente clasificacion tipo:

Tipo de
Actividad del
Proyecto

A+S Aprendizaje
y Servicio

Seminarios

Charlas y
talleres

Acuerdos de
Titulacion y
Practicas
Profesionales
con entidades
publicas y
privadas

Linea Proyectos
con
organizaciones
del Estado y
tercer sector:

Linea Clinicas
Empresariales:

Orientados a catedras asociadas a

Definicion

Intervenciones aplicadas con metodologia de
aprendizaje y servicio (A+S), para el desarrollo de
intervenciones en los grupos de interés, con
participacion de estudiantes, tales como
levantamiento de diagndsticos, catastros,
propuestas de mejora.

Intervenciones aplicadas con metodologia de
aprendizaje y servicio (A+S), para el desarrollo de
intervenciones en empresas, que generen
propuestas de mejora de productos y/o servicios
y/o procesos

la tematica o necesidad

detectada del grupo de interés con el cual se trabajara

Orientados a catedras asociadas a

la tematica o necesidad

detectada del grupo de interés con el cual se trabajara

Orientado a la generacion de acuerdos de mediano y largo plazo
con entidades del entorno para trabajar en forma encadenada tesis
y practicas orientadas a mejorar la gestion de procesos y productos

de entidades

Ciclo Modelo
Educativo

Cientifico-Tecnolégico
Especializacion

Cientifico-Tecnolégico
Especializacion

Cientifico-Tecnolégico
Especializacion

Cientifico-Tecnoldgico
Especializacion

Especializaciony
Titulacion
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V.- INSTRUMENTOS:
Tabla instrumentos Transferencia Tecnolégica y Vinculacion con el Medio
(Ver clasificacidn y requisitos: paginas 8, 9y 10)

CONTEXTO MONTO TOPE ANUAL DURACION REQUISITOS

INSTRUMENTOS 2017

Sélo deben
Transferencia De $10.000.000 a $30.000.000.- conforme a Superior a actualizarse los
Programa - e . L. o
Tecnoldgica clasificacién especificada en pégina 10 de las bases un afio programas
vigentes.
Cuando incluya
Vinculacion Variable segun el tipo de intervencién conforme a o actividades: A+S,
Proyecto . e o s (. Un afio L
con el Medio clasificacion especificada en pagina 9 de las bases seminarios, charlas,
otros
Excepcionalmente durante el afio se podran aprobar
proyectos que no hubiesen sido parte de este proceso.
. . .. Deberan cumplir la misma ruta sefialada en las Sujeto a

Actividades Vinculacién . . R - = . -

. presentes bases y estardn sujetos a disponibilidad de Un afio disponibilidad
Emergentes con el Medio L ( .
presupuesto, los que en ningln caso podrd exceder el presupuestaria
monto de $2.000.000 en el caso de A+S y $1.000.000
en el caso de seminarios.

V.- RESULTADOS ESPERADOS:

1)

2)

3)

4)

Bidireccionalidad, generada a partir de necesidades del entorno en espacios de
interaccion compartidos.

Retroalimentar a la docencia e investigacién en el ambito que le es propio, asociada a
una o varias catedras.

Responder al Proyecto Estratégico Institucional, que define y prioriza aquellos campos
de interaccién de su medio estratégico mas relevante para el mejor cumplimiento de
su mision y quehacer principal.

Impacto, en el grupo de interés y su propdsito de interaccidn. (se busca que la relacion
posea los siguientes atributos; la Universidad y los beneficiarios ejerzan una influencia
mutua, que ambos obtengan beneficios tangibles o intangibles de la relacion, que
ambos compartan una meta u objetivo a lograr, y que la relacidn se prolongue en el
tiempo, con periodicidad y continuidad)
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VI.- GRUPOS DE INTERES Y PROPOSITOS DE INTERACCION:

Los proyectos presentados deben estar orientados a uno o mas grupos de interés con sus
propdsitos respectivos.

La Universidad identifica seis grupos de interés externos, que abarcan la diversidad de actores
relevantes con los cuales se relacionan las Facultades. En esta relacién, se establecen propdsitos
especificos de vinculacién con cada grupo de interés, que definen las diversas actividades a
ejecutar con ellos.

Los grupos de interés externos con los que se vincula, y los propdsitos especificos de vinculacién
con cada uno de ellos, son:

i)

i)

i)

Organismos gubernamentales y autoridades locales: con los cuales el propdsito
es colaborar en iniciativas de interés comun que propicien tanto la pertinencia y
mejoramiento de la calidad de los procesos de formacion de la institucion como el
desarrollo local.

Comunidades locales, organizaciones no gubernamentales y medios de
comunicacion: con las cuales el propdsito es contribuir al desarrollo socioeconémico
local, desde la actividad institucional, por medio de iniciativas que generen valor a la
sociedad y potencien el crecimiento conjunto.

Empresas, asociaciones gremiales y asociaciones de profesionales: con las
cuales el propdsito es contribuir a mejorar la competitividad de los sectores
productivos, a través de la formacion de su capital humano, la transferencia
tecnoldgica y la prestacion de servicios. Asi como asegurar la calidad, pertinencia,
retroalimentacién y fortalecimiento de las actividades académicas.
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VIl.- ITEMS FINANCIABLES:

Los proyectos por Escuela o Departamento y los programas, podran solicitar recursos hasta los
montos consignados en: “Tabla instrumentos Transferencia Tecnoldgica y Vinculacién con el
Medio”

Los items financiables varian segln la naturaleza del programa / proyecto, conforme al detalle de
la siguiente tabla:

Caddigo item Programa Proyecto
12141.03 Gastos Honorarios Nacionales No Académicos Si No
12221.01 Gastos en Materiales de Ensefianza Pregrado Si Si
12231.04 Publicidad y Difusién Si Si
12232.01 Servicios de Impresion Si Si
12241.01 Gastos en Arriendos de Inmuebles Si Si
12242.02 Gastos en Arriendo de Vehiculos Si Si
12242.05 Arriendo Muebles Si Si
12242.06 Arriendos Varios Si Si
12254.01 Materiales de Computacion de uso o Consumos Corrientes. Si Si
12261.01 Productos de Papeles, Cartones, e Impresos Si Si
12262.02  Materiales y Utiles Diversos Si Si
12269.11 Pasajes, Estadias y Fletes. Si Si
12269.12 Otros Servicios Generales Si Si
12269.13 Imprevistos. Si Si
12269.18  Alimentos y Bebidas Si Si
12411.01 Equipos Computacionales Si No
12411.02 Equipos e Inst. Técnicos: Equipos de Laboratorios. Si No
12266.01 Mantencion de Maquinas y Equipos de oficina Si No
12353.02 I(iasi;[tc':sc|iooonreSSL.Jscripciones, Inscripciones, Membrecia a i No

No se podran cargar en este item impresiones de memorias y publicaciones similares asociadas al
proceso de gestion y resultados del proyecto o programa, con fines de difusion. Esta actividad se
deberad coordinar con la Direccion de Transferencia Tecnoldgica y la Unidad de Estudios, que
cuentan con fondos centralizados para ello.

Para el item Pasajes, Estadias y Fletes sélo se financiaran gastos asociados a la participacién de
exponentes en seminarios organizados por la unidad UTEM postulante al proyecto o programas.
También financiaran traslados de estadias de estudiantes y académicos UTEM que realicen
proyectos de aprendizaje y servicio en los territorios de la intervencién. Contempla también los
gastos de estudiantes y académicos UTEM que realicen intervenciones de transferencia
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tecnoldgica en territorio nacional. No contempla financiamiento de traslados y estadias de

académicos UTEM asociados a proyectos o programas para su participacion en seminarios

VIIl.- PRESENTACION:

La fecha de recepcion de proyectos, se extendera desde el 06 al 17 de enero de 2017. La fecha
limite de ejecucién para los proyectos, sera el 30 de noviembre de 2017. Estan habilitados para
presentar proyectos, las siguientes unidades postulantes: Unidades Académicas, de forma

independiente o en alianzas entre ellos.

El proyecto deberd contar con un Director Responsable, quien debera ser un Académico Director
de Centro, Escuela o Departamento y que tenga fianza.

IX.- DE LA ADMISIBILIDAD:

Los Directores de Centro y Decanos de cada Facultad, evaluaran la admisibilidad del proyecto y
actualizacién y planificacién 2017 de los programas. Los proyectos admisibles pasaran a la etapa
de evaluacion. En el caso de los proyectos declarados no admisibles, se notificara a su director
responsable a través de la plataforma, pudiendo el encargado reformularlo a objeto de cumplir
con los criterios de admisibilidad, siempre y cuando esté dentro del plazo de cierre de la recepcion
de propuestas. La admisibilidad de un proyecto, no garantiza la aprobacién de éste ni la
asignacion de recursos, sino que se refiere a que cumple con los aspectos formales establecidos en
las bases, pasando a la etapa siguiente de Evaluacion.

Seran admisibles los proyectos que:

= Sean coherentes con los objetivos estratégicos y las prioridades de la Facultad.

= Cumplan con la formalidad, completando toda la informacién requerida en el
formulario de la plataforma SISAV.

= Para los académicos titulares que hayan ejecutado proyectos en el 2016, entrega de
informes de gestion de éstos, solicitados por el Director de Centro (acorde a las bases
del afio anterior).

= Cumplan con las bases en cuanto a montos maximos financiables, fechas de
presentacion y ejecucion.

= Conjuntamente con lo anterior, seran declarados no admisibles proyectos: editoriales;
de egresados, de extension y cultura.
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X.- DE LA EVALUACION:

Una vez declarado admisible, el proyecto pasara a etapa de Evaluacion.

Los Decanos, Directores de Centro de Facultad, la Direccion de Transferencia Tecnoldgica y Unidad
de Estudios de la VTTE sesionaran para evaluar y sancionar proyectos y programas de acuerdo a
los criterios establecidos en estas bases. En este proceso se realizardn observaciones y mejoras al
proyecto que seran definidas en condiciones de adjudicacidon y serdn refrendadas en Acta de
Evaluacion firmadas por todos los integrantes del proceso.

El resultado de la evaluacidon sera comunicado a través de plataforma SISAV, en que ademas se
adjuntara el Acta de Evaluacién y la Carta de Pre — Adjudicacidon que contiene las condiciones de
adjudicacion.

Los proyectos y planificaciones de programas aprobados mediante Carta de Pre — Adjudicacidn,
deberan cumplir con los siguientes hitos:

= Aprobacién por parte del Consejo Superior del presupuesto general del area de
vinculacién con el medio, en el que estdn contenidas las partidas de proyectos vy
programas de facultades, en el plazo estimado de 27 de enero de 2017.

= Incorporacion en proyectos y programas de las condiciones de adjudicacién, proceso que
sera coordinado por la Direccidon de Transferencia Tecnoldgica y cada Director de Centro
de Facultad, en conjunto con los académicos responsables, en la primera quincena de
marzo de 2017.

= Solo una vez cumplidos estos hitos, el proyecto se considerara adjudicado y pasara a la
etapa de refrendacién de presupuesto, resolucidn y ejecucién.

XI.- CRITERIOS DE EVALUACION:

PROYECTOS DE VINCULACION CON EL MEDIO
Los proyectos seran evaluados en base a los criterios descritos a continuacion, con escalade 1a 7:

1) Consistencia interna: Entre los objetivos, resultados, actividades y presupuesto
asociado.

2) Retroalimentacion a la docencia, Retroalimenta al programa de las asignaturas
vinculadas. Se valorara en este punto el aporte que puedan hacer las intervenciones a
la visualizacién de lineas de investigacion aplicada tanto disciplinar como de
estrategias pedagodgicas asociadas a las intervenciones, generadas a partir de
necesidades del entorno en espacios de interaccién compartidos.

3) Consistencia con el Proyecto Estratégico Institucional, que define y prioriza aquellos
campos de interaccion de su medio estratégico mas relevante para el mejor
cumplimiento de su misidn y quehacer principal.
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4) Proyeccién: Potencial de la iniciativa para ser replicada en el futuro.

5) Impacto: Contribucién al potenciamiento de la vinculacion de la Universidad con su
entorno, identificando de manera precisa los grupos de interés y cémo el proyecto
responde a las demandas de la sociedad (impacto externo) y contribuye al
mejoramiento de la funcién docente (impacto interno).

\ Componente Ponderacién
Consistencia interna 20%
Retroalimentacidn a la docencia 25%
Consistencia con el Proyecto Estratégico 20%
Institucional
Proyeccion 15%
Impacto 20%

En cuanto al presupuesto, los proyectos se deben ajustar a la siguiente tabla de financiamiento:

Aprendizaje y Servicio: linea proyectos con organismos $2.500.000
gubernamentales y del tercer sector

Aprendizaje y Servicio: Linea clinicas empresariales $2.000.000
Seminarios $1.200.000
Charlas $500.000

Los proyectos podran articular los componentes de la siguiente forma:

= Un mismo proyecto puede incorporar intervenciones de aprendizaje y servicio con
seminarios (hasta 1) y charlas (hasta 2), siempre que estén relacionadas.

= Un mismo proyecto puede incorporar hasta tres seminarios, siempre que se formulen en
forma integrada a la disciplina y estén asociados en su disefio e implementacion logistica a
un programa.

= Un proyecto puede incorporar charlas (hasta 3) y seminarios (hasta 2) siempre que se
formulen en forma integrada a la disciplina y estén asociados en su disefio e
implementacion logistica a un programa.

Los proyectos deberan ser ejecutados durante el afio 2017, con fecha limite de realizacion de
actividades el 30 de noviembre de 2017.
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PROGRAMAS DE TRANSFERENCIA TECNOLOGICA.

Los programas deben ser actualizados en la plataforma SISAV en sus objetivos y componentes, asi
como ingresada la planificacion 2017. Seran evaluados conforme a los siguientes criterios:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Nivel de Impacto Interno. Capacidad de generar y convocar alianzas internas:
numero de académicos, alumnos y carreras, transversalidad de las actividades de
los programas.

Nivel de Impacto Externo. Capacidad de generar y establecer alianzas estratégicas
y / o convenios con la empresa privada, organismos publicos y organizaciones de
la sociedad civil. Capacidad del programa de generar altos niveles de
transversalidad en el entorno social y productivo.

Sistema Nacional de Innovacidn. Potencial capacidad de registro del programa, en
el Sistema Nacional de Innovacion.

Generacién de programas y proyectos de I+D+i (introducciéon nuevos productos,
bienes o servicios, procesos o mejoras).

Capacidad de los programas de cumplir requisitos y ser usuario permanente de
Corfo - Innova Chile, en las areas de: alimentos, TIC's, biotecnologia, energia,
mineria, infraestructura, medio ambiente, turismo intereses especiales, entre
otros. Basado en modelo de difusidon y transferencia tecnoldgica que incluya:
programas de difusion tecnolégica, nodos tecnolégicos, consultorias especializada
y desarrollo de capital humano, en la perspectiva de generar capacidades
institucionales de deteccidn, adaptacion y adopcién de tecnologias y mejores
practicas disponibles. Todas actividades factibles de ejecutar por parte de los
programas y que impacten positivamente en el mundo productivo y social.

En este marco, propender a la participacion activa en iniciativas Conicyt, Fondef y
Fondecyt.

Apalancamiento de Recursos Externos. Capacidad del programa de postular y
calificar en concursos en entidades del sector publico (Corfo, agentes operadores
del sector publico, ministerios, otros) y fondos que provengan del sector privado
(leyes de donacidn).

Operacionalizar programas bajo estandares de sistemas de gestion de la calidad:
ISO, Nch y otros, segln pertinencia técnica.

Se considerara como parte del proceso el informe de gestion y evaluacion de la
gestion 2016 de cada programa, elaborado por el Centro de Facultad.

10
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Tabla requisitos Programas de Transferencia Tecnoldgica (actualizacién) 2017.

Instrumento Impacto Sistema Apalancamiento 1+D+i 1SO/ Impacto Monto tope anual
Externo Nacional de de Recursos Nch Interno

Innovacion Externos (1)

Programa Tipo Sobre 2 Si Si Si Si T(2) $30.000.000.-
A

Programa Tipo 2 No Si Si Si T $ 15.000.000.-
B

Programa Tipo 1 No No No Si NT (3) $ 10.000.000.-
C

(1) Estas capacidades al no existir seran instaladas en forma paulatina. (2) Donde T es transversal. (3) Donde NT es no transversal.

Los programas deberan ser ejecutados durante el afio 2017, con fecha limite de realizacion de
actividades el 30 de noviembre de 2017.

XIl.- DE LA SELECCION:

Una vez aprobado el presupuesto general por el Consejo Superior, los resultados se comunicaran
con sus condiciones de adjudicacidén y pre - aprobacion presupuestaria, por memorandum y correo
electrénico al Decano de la Facultad y Director de Centro, para posterior gestion por parte de este
ultimo de las reuniones con encargados de proyecto para incorporar condiciones de adjudicacion,
en la primera quincena de marzo.

La decisidn relativa a la seleccion de los proyectos es inapelable.

Paralelamente, los programas y/o proyectos contaran con la orientacién de los directores de
centro y profesionales de la VTTE para todos los aspectos relativos a su ejecucién y reportes de
gestion.

11
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Xill.- MODALIDAD DE ENTREGA DE LOS RECURSOS:

El responsable del Proyecto o Programa, sera quien debera velar por la correcta gestion de los
recursos que contempla el presupuesto de las actividades, gestion que en todas sus tramitaciones
debe contar siempre con el V°B° del Centro de Facultad y de la VTTE, antes que las solicitudes sean
enviadas a las unidades correspondientes de su tramitacion en la Vicerrectoria de Administracion y

Finanzas.

El responsable del Proyecto o Encargado de Programa, debe mantener fianza vigente y respaldo
de los documentos enviados a tramite y mantenerlos disponibles, en caso de ser requerido por la
VTTE.

Para la ejecucién de las actividades del proyecto, debe cumplirse con lo descrito en el Instructivo
de Operacidn de Procedimientos Técnicos y Financieros.

Respecto de fondos anuales asignados que no sean ejecutados, no podran ser redistribuidos o
reasignados a otros programas y/o proyectos del centro, o traspasados al ejercicio presupuestario
2018.

XIV.- INFORME DE GESTION PROGRAMA / PROYECTO:

Para los efectos de seguimiento y control de gestidon de procesos, se establece la emision de un (1)
informe bimensual de avance de actividades y ejecucién presupuestaria por parte de cada
programa y proyecto. El 15 de agosto y el 15 de diciembre de 2017 se debera entregar un informe
de gestidn semestral y anual respectivamente, de cada programa y proyecto. Estos informes seran
requeridos y monitoreados por el Director de Centro, en coordinacion con la Direccion de
Transferencia Tecnoldgica®.

Se hace mencién, que la plataforma oficial de ingreso, ejecucion y seguimiento sera SISAV, la que
permite ingresar el estatus de cada programa y subir archivos con las evidencias de las actividades
ejecutadas, las que se respaldan en repositorio de cada programa y proyecto. La ejecucion, es
visible “en linea “, por lo tanto, sera posible verificar y autorizar las actividades por parte del
Director de Centro.

YEn complemento a lo anterior, la Direccidn de Transferencia Tecnoldgica, en coordinacién con la Unidad de
Estudios de la Vicerrectoria, coordinaran el desarrollo de informes complementarios para objeto de difundir
los resultados de proyectos y programas, especialmente en lo referido a su aporte a la retroalimentacién a la
docencia y transferencia tecnolégica.
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Este considerara:

a) Descripciéon general de la ejecucion del proyecto, formato a entregar por la Unidad de
estudios de la VTTE.

b) Autoevaluacion segun el grado de cumplimiento de los objetivos y compromisos
declarados en el Formulario de Postulacién,

c) registro fotografico de la actividad y/o productos,

d) Detalle del uso de los recursos asignados.

Evidencias
Constituyen evidencias de la gestion y actividades de programas y proyectos, los siguientes:

* Set de fotografias.

* Publicaciones en prensa escrita: nota, entrevista, cuiia, publi reportaje.

* Material audiovisual: video, publicacidn en internet.

* Afichesy grafica.

* Nominas firmadas de los asistentes y /o grupos de interés.

* Convenios, convenios marco previos o derivados de la ejecucion de actividades.

* Material didactico.

* Material de consulta digital o impreso: presentaciones digitales, documentos, otros.

* Resoluciones de adjudicacion de propuestas y concursos publicos que apalanquen
recursos
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XV.- COMUNICACIONES DE LAS ACTIVIDADES VCM (PROGRAMAS/PROYECTOS)

El Equipo Comunicacional de la Vicerrectoria de Transferencia Tecnoldgica y Extension, es el
encargado de las comunicaciones de las acciones de Vinculacion con el Medio de la Universidad,
alineados con la Direccion de Comunicaciones del nivel central. Lo anterior tiene como objetivo,
emitir de forma estratégica y coordinada la informacion referida al area, de manera de conseguir
gue la comunidad interna y externa, aliados y colaboradores perciban adecuadamente el quehacer
en este ambito.

Acciones comunicacionales

Para los proyectos presentados, el Equipo Comunicacional de la Vicerrectoria realiza las siguientes
acciones segun las solicitudes presentadas y pertinencia estratégica:

Asesoria comunicacional para proyectos de Vinculacién con el Medio

* Descripcion: destinadas a la toma de decisiones sobre la difusion, disefio y entrega de
informacion relativa al proyecto.

* Periodo de realizacion: inicio del proyecto

e Formato de solicitud: correo electrénico a sisav@utem.cl

Difusidn, registro e informacidn de actividades de Vinculacién con el Medio

 Disefio e impresion de piezas graficas’.

* Publicacién en sitio web de la Vicerrectoria

* Publicacién en redes sociales y agenda digital institucional

e Envio de correo masivo a la comunidad interna y externa®.

* Registro fotografico de la actividad®

* Coordinacién de nota periodistica y posterior publicacidon en sitio web de la Vicerrectoria
(incluida galeria fotografica).

Periodo de realizacion: 20 dias habiles (minimo)®
Formato de solicitud: formulario comunicacional (SISAV)

> Piezas graficas: Afiche, programa, invitacion impresa y digital, imagenes para redes sociales, hoja para
toma de asistencia, hoja para toma de nota por parte de los asistentes, pendones, volantes, fondo de
pantalla.

* Invitacion digital: la invitacion digital se enviara a la lista de UTEM TODOS y Universitarios. Si el coordinador
del proyecto y/o actividad requiere enviar la invitacién a contactos especificos debera enviar documento
con base de datos (en formato Excel) con la lista de invitados.

4 Registro fotografico: la toma de fotografia para las actividades debe ser coordinada al inicio del proyecto o,
en su defecto, con 20 dias habiles antes de la fecha de realizacion.

> El no cumplimiento o consideracién del tiempo minimo, pone en riesgo directamente la coordinacion,
calidad y aseguramiento de los recursos humanos y técnicos, por lo tanto la cantidad de piezas gréficas,
impresion y sistema de cobertura o registro quedard supeditado a la disponibilidad del equipo
comunicacional en relacién a la lista de solicitudes en tramite, cuestion que sera resuelta por el equipo DTT.
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Disefio de documentos

* Periodo de realizacion: 20 dias habiles (minimo).
e Formato de solicitud: correo electrénico a sisav@utem.cl.

Asesoria y seguimiento en impresion de piezas graficas

* Descripcion: destinadas a la toma de decisiones sobre materialidad y contratacion de
proveedores de impresién.

* Periodo de realizacion: inicio del proyecto.

e Formato de solicitud: correo electrénico a sisav@utem.cl

Los insumos requeridos para la elaboracion de los productos comunicacionales deben ser

entregados en tiempo y forma al profesional del area: fflores@utem.cl

XVI.- CONSULTAS:

Las consultas referidas a estas bases, a la formulacién y al desarrollo de programas y proyectos
deberan ser planteadas por escrito enviando correo electrénico a: sisav@utem.cl.
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