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1. Introduccion

Con el fin de apoyar la postulacion y ejecucion de los proyectos/programas de vinculacion
con el medio de la universidad, la direccion de transferencia tecnolégica, en adelante
“VTTE”, ha dispuesto una plataforma web “SISAV” al servicio de los postulantes.

Este manual pretende entregar pautas de operacion del sistema SISAV (Sistema de
Seguimiento de Actividades de Vinculacién con el Medio), ademas de ser una guia para los
distintos tipos de usuarios que tendran acceso al sistema.

Cabe destacar que este manual de usuario va dirigido a los potenciales postulantes
(Directores Escuela / Departamento o Académicos).
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2. Manual de Usuario

El siguiente manual tiene como finalidad guiar al usuario por las distintas opciones que el
sistema ofrece segun su rol dentro de la plataforma y ser una herramienta de ayuda en
momentos donde el usuario no entiende un médulo o procedimiento.

Para una mejor experiencia de usuario se recomienda abrir el sistema en el navegador
Chrome puesto que visualmente se ve mejor y algunas funcionalidades del sistema fueron
desarrolladas pensando en este navegador web.

La vista comun para todos los usuarios de la plataforma es Autenticacion, aqui debera
ingresar su rut con digito verificador en el campo Rut y la contrasefia la cual es enviada al
mail de los usuarios de la plataforma.

[ hitpsc/irstuteml/sasel X o X

€« c ips://retutem.cl,

= | Sistema de Seguimiento de actividades
A
| de Vinculacién con el medio

Ingrese su Informacién

concmeconnosorees: (3 €3 5) D) P | s g

Fig. 01: Vista Autenticacion.

Una vez ingresado por primera vez a la plataforma se redireccionara a una vista, la cual
permitira al usuario cambiar datos personales y actualizar su contrasefia por una nueva.

Sandoval Martida

CARRERA DE INGENIERIA EN GESTION TURISTICA

Registro de Usuario
Dalos Personales

CONECTATE CON M

Fig. 02: Vista Autenticacion.
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2.1 Usuario Director de Escuela o Director Departamento.

Una vez realizada la autenticacion del usuario en el sistema, este discrimina que tipo de
usuario esta ingresando y lo direcciona a su vista principal. En la Fig. 03, se muestra la
vista home de un Director de Escuela o Departamento. Se puede observar en la parte
superior (Franja Negra) datos del usuario como el nombre y el rol que tiene dentro de la
plataforma.

< C | ® https//retutem.cl/sisa

‘- Sistema de Seguimiento de actividades
+ | de Vinculacién con el medio

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

PROYECTOS

Formulario de Postulacion

Fig. 03: Vista Home (Director Escuela o Departamento).

Para crear un nuevo proyecto debemos presionar el boton (“Ingresar Nuevo Proyecto”) el
cual se encuentra llustrado en la Fig. 04.

[y home x - 8 x
< C' | @ nttpsy//retutem.cl/sisav/home php H
Sistema de Seguimiento de actividades
+ | de Vinculacién con el medio
DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA
INGRESAR NUEVO PROYECTO

L)

Boton que Permite Generar
un Nuevo Proyecto

Formulario de Postulacion

Fig. 04: Ingreso Nuevo Proyecto.
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Al ingresar un nuevo proyecto se desplegara al lado derecho Fig. 05, un formulario de
postulacién, dividido en 7 pestafias las cuales deben ser llenadas por el usuario en los
tiempos establecidos (Fase Postulacién). Se debe destacar que todo proyecto creado
inicialmente tiene como estado “Incompleto”, una vez que haya finalizado el formulario este
cambiara a la espera de su admisibilidad.

& C | ® nttps//retutem.cl/sisav/home.ph

[ | Sistema de Seguimiento de actividades
de Vincul on el medio

USUARIO
DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA-

PROYECTOS

INGRESAR NUEVO PROYECTO

DESCRIPCION | FOCOS  ASISTENTES ~ OBJETNVOS  ACTIVIDADES  MATERIALES  PRESUPUESTO

1. Descripcion del Proyecto

Nombre del Proyecto

Unidad Académica Facuitad

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGI Facultad de Administracion y Economia

Dirsctor Responsable.

Duracién

Ingrese Les Incio . Ingrese IMes Temino . Meses

Resumen del Proyectoy Descripoion de las necesidades a satisfacer de los beneficiarios directos del grupo de interés atendido.

Fig. 05: Formulario Postulacion.

El botéon “Guardar” que se encuentra en la esquina inferior derecha de cada pestafa
permite almacenar la informacién por separado de cada pestafia, esto genera al usuario
una mayor flexibilidad al momento de llenar un proyecto dado que si no alcanza a terminar
por completo un formulario puede ingresar al sistema en otra oportunidad y seguir llenando
el formulario desde donde quedo.
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Si no se guarda (al menos una de las pestafias del formulario) del proyecto generado a
partir del boton “Ingrese Nuevo Proyecto”, el sistema no registrara la peticion de generar un
nuevo proyecto, por esto es importante que cada vez que genere un nuevo proyecto se
recomienda que llene como minimo la primera pestafia del formulario (Descripcion del
Proyecto) y guarde esta informacion para que quede registrado en el sistema, Fig. 06.

[ home X\ Nueva psstafia X

< C | @ https;/fretutem.cl/sisav/home.ph

" | Sistema de Sequimiento de actividades
view | de Vinculacion con el medio

USUARIO

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLICTECOLOGIA

PROYECTOS

:
Proyecto 1 VeM

DESCRIPCION = FOCOS  ASISTENTES ~ OBJETIVOS ~ ACTIVIDADES ~ MATERIALES ~ PRESUPUESTO

-
Proyecto 1 VeM o
1. Descripcién del Proyecto

>Eliminar Ao Eecssin:2016 Nombre del Proyecto

Proyecto 1 VM

Unidad Académica Facultad
DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE B Facultad de Administracion y Economia

Proyecto Generado Al momentgp Director Responsable
de Guardar la Pestafia. Franco Morales Barceld

Duracion

MARZO . DICIEMBRE - 10 Meses

Resumen del Proyecto y Descripcion de las necesi a satisfacer de los. iarios directos del grupo de interés atendido.

Proyecto de Vinculacion con el Medio.

Fig. 06: Proyecto Generado.

SISAV permite generar en cada momento el formulario de postulacién en formato PDF, asi
el usuario podra verificar como va quedando la postulacibn y podra disponer del
documento en papel, agilizando el proceso de aprobacién, Fig. 07.

[ home % = k3
& C | ® nttps;//retutem.cl/sisav/home.ph; 7
" Sistena de Seguimiento de actividades
A )
. | de Vi on el medio

s
DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA
PROYECTOS
:
Proyecto 1 VeM

DESCRIFCION =~ FOCOS  ASISTENTES ~ OBJETVOS  ACTVIDADES ~ MATERIALES ~ PRESUPUESTO

Proyecto | VM o
1. Descripcion del Proyecto

>Eliminar : Nombre del Proyecto

Proyecto 1 Veld

Unidad Académica Faculiad

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOG! Facutad de Administracion y Economia

Director Responsable:

MARZO [ DICIEMERE ' 10 Meses

Resumen del Proyecto y Descripein de las necesidades a satisfacer de los beneficiarios directos del grupo de inferés atendido.

Proyecto de Vinculacién con el Medio.

Genera PDF del Proyecto Postulado

8

Fig. 07: Exportar PDF.
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Al llegar a la séptima pestafia Fig. 08 “Presupuesto”, se puede apreciar dos botones, por
una parte se encuentra “Guardar” el cual cumple la misma funcién que los demas que
hallamos en las posteriores pestafias, el boton “Finalizar Formulario” tiene como finalidad
terminar con la postulacién de un proyecto el cual cambiara a un nuevo estado “Propuesta
Finalizada”, esto quiere decir que el proyecto se encuentra en la fase de admisibilidad
donde el director de centro lo evalua.

[ home x
< C | ® https//retutem.clfsisav/home.php

"/ | Sistema de Seguimiento de actividades
i+ de Vinculacién con el medio

USUARIO

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

PROYECTOS

v
Proyecto 1 VeM

DESCRIPCION ~ FOCOS ~ ASISTENTES ~ OBJETIVOS ~ ACTIVIDADES ~ MATERIALES | PRESUPUESTO

Proyecto 1 VeM

8. PRESUPUESTO

Detalle el presupuesto estimado

>Eliminar

Item Monto
1
12141.03 - GASTOS HONORARIOS NACIONALES NO ACADEMICOS . 1000000

Boton Finaliza Postulacién Proyecto

TOTAL: 1000000 5

Afiadir | [ Remover

Fig. 08: Vista Presupuesto.

Es importante destacar que el sistema SISAV esta disefiado para trabajar por fases
(Postulaciéon, Admisibilidad, Evaluacion/Aprobacion, Calendarizacion y Seguimiento), en
donde cada una de estas tiene fechas establecidas por lo cual, los proyectos pasan por
diferentes estados (Incompleto, Propuesta Finalizada “DC”, Esperando Resolucion “VTTE”,
Aprobado, Agendar, Agendado, Ejecucion, Finalizado).

Dependiendo de la fase y el estado en el que se encuentre un proyecto se iran habilitando
o desactivando funcionalidades de la vista “Director de Escuela o Departamento”, ademas
de la informacién que se ira mostrando.
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Si el usuario finaliza la postulacion de un proyecto, esto implica que el proyecto postulado
entra a un nuevo estado “Propuesta Finalizada”, ver Fig. 09, por lo tanto la postulacion se
encuentra a la espera que el Director de Centro de su Facultad de un veredicto si es

admisible o no la propuesta de proyecto.

< C | @ httpsi//retutem.cl/sisav/home php

‘. Sistema de Seguimiento de actividades
view  de Vinculacion con el medio

USUARIO

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

PROYECTOS

INGRESAR NUEVO PROYECTO

« Propuesta Esperando Admisibilidad Director Centro

Formulario de Postulacion

Fig. 09: Cambio Estado Propuesta (Esperando Admisibilidad DC).

Si el Director de Centro considera que la propuesta es factible de ser admisible (Resolucion
Técnica), el proyecto postulado entra a un nuevo estado “Propuesta Admisible”, ver Fig. 10,
esto quiere decir que la propuesta se encuentra a la espera que la VTTE apruebe la
propuesta, transformandose en un Proyecto de VcM.

I3

- g
< C' | ® https//retutemcl/sisav/home php g
|

‘- Sistema de Seguimiento de actividades
+ | de Vinculacion con el medio

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMAGION - ESGUELA DE BIBLIOTEGOLOGIA

PROYECTOS

INGRESAR NUEVO PROYEGTO

« Propuesta Admisible por Director de Centro

Formulario de Postulacién

Fig. 10: Cambio Estado Propuesta (Propuesta Admisibilidad DC).




‘. Universidad Tecnolégica Metropolitana del Estado de Chile
Vicerrectoria de Transferencia
UTEM Tecnoldgica y Extension

Suponiendo que se da el caso que el Director de Centro considera que la propuesta es
deficiente y no cumple con los requisitos de postulacién, por lo tanto, se rechaza la
propuesta, ver Fig. 11. Es importante destacar que el usuario podra visualizar el motivo del
rechazo y ver si tiene consideraciones (Hablarlas con el director de centro) o no.

[ home x - X
& C | @ httpsi//retutem.cl/sisav/home.php L
‘l Sistera de Seguimiento de actividades
v | de Vinculacion con el medio

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

PROYECTOS

INGRESAR NUEVC PROYECTO

Estado
RECHAZADO

[ —
Proyecto 1 VeM « Propuesta Rechazada por Director de Centro

VvER

Formulario de Postulacién

Fig. 11: Propuesta Rechazada por Director de Centro.

Continuando con el ciclo que pasa una propuesta, quedamos en que la propuesta es
admisible, ver Fig. 10, entonces, ahora entra en juego la evaluacion de la VTTE de la
Propuesta de Proyecto (Resolucién Presupuestaria), si consideran que la propuesta
cumple con todos los requisitos de postulacion, entonces se aprueba la propuesta, ver Fig.
12, caso contrario se puede rechazar la propuesta Fig. 11, por no cumplir con las bases de
la postulacion. Si la propuesta es rechazada se explicara el motivo y las acciones a seguir.

[} home x - 2 X
& @ | @ netpey/retutem.cl/sisav/home.php g :

‘- Sistema de Seguimiento de actividades

v | de Vineulacion con el medio

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

PROYECTOS

INGRESAR NUEVO PROYECTO

Estado; APROBADO  Actusizad: 27-00:2010

O p—

Proyecto 1 VeM
« Propuesta Aprobada por VITE

VER

Formulario de Postulacion

Fig. 12: Propuesta Aprobada por VTTE (Proyecto VcM).

et
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Terminado el Proceso de Evaluacion y Aprobacion de las propuestas de VcM por parte de
la VTTE, el sistema dara inicio a la fase de Calendarizacion de los proyectos. Esta fase
consiste en Agendar con fechas las actividades o hitos que el usuario se comprometié a
realizar, ver Fig. 13.

[ home x - X
<« C | @ httpsy//retutem.cl/sisav/home php LI

Sistema de Seguimiento de actividades
+ | de Vinculacion con el medio

USUARIO
DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

Mi Cuenta +

PROYECTOS

Estado: AGENDAR

Nambre del proyecta:

Actusizac: 27092016

Pestafia Agendar Actividades

Proyecto 1 VcM

¥

Proyecto 1 VeM é Proyecto en Espera de Agendar Actividades
PROYECTO CALENDARIO
ver
DESCRIPCION FOCOS ASISTENTES OBJETIVOS ACTIVIDADES MATERIALES PRESUPUESTO

1. Descripcion del Proyecto
Nombre del Proyecto

Proyecto 1 VeM
Unidad Académica Facultad

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUE Facultad de Administracién y Economia

Director Responsable

Franco Morales Barceld

Fig. 13: Proyecto Agendar por Director Escuela o Departamento.

En Fig. 14, se puede observar cémo realizar el proceso de agendar una actividad
comprometida, ingresando las fechas de su realizacion, la direccion o lugar donde se
desarrollara la actividad y la catedra asociada al hito. Si decide presionar el botén “Finalizar
Agendado” automaticamente se cerrara la opcién de agendar y el proyecto queda
Agendado, ver Fig.15. Es importante destacar que la funcién del boton “Guardar” es
almacenar temporalmente las fechas hasta que el usuario este seguro de las fechas de
realizacion de la actividad y en ese instante Finalizar Agendado de la Actividad.

[) home x - X

& - C |® nupsy/retutemalsisav/nome php

Sistema de Seguimiento de actividades
| de Vinculacion con el medio

USUARIO
DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

PROYECTOS

Mi Cuenta +

Estado: AGENDAR

Actusizad: 20002018

"Mombre ol proyeeta:

Proyecto 1 VeM

Proyecto 1 VM.
PROYECTO CALENDARIO
VR
# Actividades Fecha Inicio Fecha Termino Direccién catedra
1 seminario de Educacion 29/09/2016 29/09/2016 Dieciocho 161 Electivo
continua. - santiago, Cultural

Chile.

* =

Fecha Comprometida Para Realizar Actividad

Finaliza Etapa de Calendarizacién de Actividades

Fig. 14: Proyecto Agendar Actividades.
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Terminado la fase de Calendarizacion de Actividades de un proyecto, el estado cambia
nuevamente “Agendado”, ver Fig.15. Si se encuentra en este estado con su proyecto
debera estar atento ya que se dard inicio a una nueva fase del sistema llamada
“Seguimiento”, la cual consiste en ir ejecutando las actividades comprometidas.

[} home x - X
€ C | @ httpsy/retutem.clfsisav/home.php LB

‘- Sistema de Seguimiento de actividades
+ | de Vinculacion con el medio

USUARIO
DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

PROYECTOS

Proyecto 1 VeM
ﬁ Proyecto Agendado por Director de Escuela o Departamento
PROYECTO CAl

LENDARIO

DESCRIPCION FOCOS ASISTENTES OBJETIVOS AC PRESUPUESTO
1. Descripcion del Proyecto
Nombre del Proyecto

Proyecto 1 VcM
Unidad Académica Facultad

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUE Facultad de Administracion y Economia

Director Responsable

Franco Morales Barceld

Fig. 15: Proyecto Agendado.

Si el administrador VTTE da inicio a la fase de Ejecucion, automaticamente los proyectos
en estado “Agendado” se modificaran al estado “Ejecucion”, ver Fig. 16.

[ home x
& C | @ hitpsy//retutem.cl/sisav/home.php

|
I |
-

‘- Sistema de Seguimiento de actividades
v | de Vinculacion con el medio

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMAGION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

) PR s .
PROYECTOS Pestaiia Ejecucion Actividades

Estado: EJECUCION  Actslzad: 2002018 )

Proyecto 1 VeM

Nartes co proyect

Proyecto 1 VeM . ey P

S é Proyecto en Ejecucion de Actividades

BROYECTO CALENDARIO EJECUCION
veR
DESCRIPCION | FOCOS  ASISTENTES  OBJETIVOS ~ ACTIVIDADES ~ MATERIALES  PRESUPUESTO

1. Descripcion del Proyecto

Nombre del Proyecto

Proyecto 1 VcM
Unidad Académica Facultad
DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUE Facultad de Administracion y Economia

Director Responsable

Franco Morales Barceld

Fig. 16: Proyecto en Ejecucion Actividades.
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En Fig. 17, se puede observar como realizar el proceso de Ejecucion de las actividades

comprometidas en el proyecto.

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMAGION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA-

[} home x - X
<« C | @ httpsy/retutem.cl/sisav/home.php T
o imiento de actividades
+. | de Vincul 1 medio
USUARIO

Proyecto 1 VeM

PROYECTO CALENDARIO

Ingrese Actividad Especifica

Subir evidencia de la Actividad

Datos Adjuntar Estado Actividad DC

Elegir achivos | Ningiin archivo selecsionado] Subir archivos

Semaforo Estado Actividad » O

EsEoucion
EJECUGION Y SEGUIMIENTO
Actvidad 1 « Actividad a Ejecutar Fesnco Fecha Termi Direccion Cater
s ducacin continua Zn9z0ts 9082015 Disono 101 | ceawon
subtitos: « Subhitos de una Actividad
Fecha Descripeion Ficha Difusién

Ingresar un Subhito

Guardar

Estado Actividad VITE

o

Fig. 17: Proyecto en Ejecucion Actividades.

Una Actividad se puede componer de varios Subhitos los

cuales son actividades

especificas dentro de la Actividad principal. El sistema permite ingresar estas con fecha y
una pequefia descripcion de que consiste, ver Fig. 18, ademas se genera un botdn
“Formulario” el cual tiene como principal funcién generar un formulario que actia como

evidencia de la realizacion del Subhito, ver Fig. 19.

[ home

x

C | @ httpsy//retutem.cl/sisav/home.php

" Sistema de Seguimiento de actividades
i+ | de Vinculacion con el medio

USUARIO

Ingrese Actividad Especifica:

dd/mm/2016

4

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA
PROYECTOS
Estado: EJECUCION Aekizad 20002018 B
Proyecto 1 VeM
rere———
Proyecto 1 VeM
PROYECTO CALENDARIO
ver
EJECUCION Y SEGUIMIENTO
Actividad 1 Fecha Inicio Fecha Termino Direccion
Seminaro de Educacion continua 29/09/2016 29/09/2016 Dieciocho 161 -~
Afadii Hito e —
Subhitos:
Fecha Descripcion Ficha Difusion
Subhito Agregado » 2016-0929 Charla Introductoria Educacion

Formulario de Realizacién Subhito

EJECUCION

Catedra

Electivo Cultural

Guardar

Fig. 18: Ingreso Subhitos de una Actividad.
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Una vez Guardada la ficha de difusion, aparecera un “visto” el cual indica que la ficha fue

completada y enviada.

[ home x

< C | @ https//retutem.cl/sisav/home php

| Sistema de Sequimiento de actividades
)

PROYECTOS

de Vinculacién con el medio Antecedentes de la Actividad

EJECUCION

Lo méas importante de esta

Fig. 19: Ficha de Difusion.

etapa de Seguimiento es Adjuntar la evidencia que la actividad

se realizé en los plazos comprometidos, para esto el sistema dispone de un médulo “Datos
Adjuntar”, ver Fig.20, el cual permite subir evidencia (Documentos, fotos) las cuales seran
recepcionadas por el Director de Centro y la VTTE para su evaluacién, es por este motivo
gue se implement6 un sistema de seméaforo, cuya finalidad es de advertir al usuario que
ejecuta las actividades que la evidencia ha sido recibida o no.

[ home x
< C | @ ntipsi//retutem.cl/sisav/home.php

PROYECTOS

Estado: EJEGUCION Achalzado: 2800-2010

Nontre delproyece
Proyecto 1 VeM

VER

Modulo Adjuntar Evidencia»

= X
7
Proyecto 1 VeM
PROYECTO CALENDARIO EJECUCION
EJECUCION Y SEGUIMIENTO
Actividad 1 Fecha Inicio Fecha Termino Direccién Catedra
Seminario de Educacion continua 290912016 2910912016 Dieciocho 161 - *| | Electivo Cultural
Afedrtio (200 ] [ SAn ] v p
Subhitos:
Fecha Descripcion Ficha Difusion
20180929 Charla Introductoria Educacion v

Ingrese Actividad Especifica:

ddimmi2016 Guardar
4

Datos Adjuntar Estado Actividad DC Estado Actividad VITE

o | Ningin archivo seleccionado| Subir archivos
o « Repositorio donde se Aloja Evidencia O O

Fig. 20: Modulo Datos Adjuntos.
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Para el proceso de subir evidencia, Fig.21, se recomienda comprimir (.rar) los archivos a
subir y no superar los 2 MB por subida ya que si es mayor no se subira la evidencia al
servidor.

[0 home x -
& C | @ https://retutem.cl/sisav/home php L
€ Aprir X
et Proyecto 1 VeM 4 > Esteequipo > Escitorio > ~ O Buscaren Escritorio o
Proyecto 1 VeM.
ROy Organizar = Nueva carpeta - ™ @ B cion
-~ CVFranco datc mailing sisav ManualUsuario "~
Moral SISAV
EJECUCION Y SEGU
Actividad 1 E H ﬁ Catedra
Seminario de Educacior e —
Adadir Hito MEMO TIPO Presentacion Presentacion PROTOCOLO DE 4
ADQUISICIONES VTTE 20Jun VTTE 20Jun MODIFICACION
~ @ VI_REV_LG VI_REV_LG BD SISAV v
Subhitos:
Fecha =
Cancel:
2016-09-29 Charla Introductoria Educacion v

Cargamos el Archivo
Ingrese Actividad Especifica:

Guardar
p
Subida Archivo al Repositorio
Datos Adjuntar Estado Actividad DC Estado Actividad VITE
Para Seleccionar Archivo » [Elegir archives | Ninguin archivo seleccionadof Subir arehivos
a Subir Repositorio « Visualizacién Archivo Subido Correctamente O

Fig. 21: Proceso Subida de Archivos (Evidencia).

El sistema de seméforo tiene como finalidad advertir al usuario que ejecuta un proyecto
gue debe subir evidencia y que esta debe estar acorde a la actividad realizada. Suponga
gue sube un archivo y este es evaluado (en primera instancia) por el Director de Centro y
confirma la evidencia como aceptable, entonces el semaforo “Estado Actividad DC”
aparecera en “verde” sefial que la evidencia adjuntada se encuentra aceptada, ver Fig.22.

Cabe sefalar que la evaluacién de los archivos subidos como evidencia son evaluados por
dos entidades “Director de Centro” y “VTTE”, por esta razdn se encuentran 2 Semaforos.

[ home x _ I
< C | ® httpsi//retutem.cl/sisav/homephp 9
PROYECTOS

Estado: EJECUCION Achlzad: 20.00-2010

Proyecto 1 VeM

proyece:
1VeM

Proyecto

PROYECTO CALENDARIO EJECUCION
vER

EJECUCION Y SEGUIMIENTO

Actividad 1 Fecha Inicio Fecha Termino Direccion Catedra
Seminario de Educacion continua 29/0912016 29/09/2016 Dieciocho 161~ *| | Electivo Cuitural
Aviadir Hito PSR, £ 4
Subhitos:

Fecha Descripcion Ficha Difusion
20160929 Charla Introductoria Educacion v
Ingrese Actividad Especifica: Archivos Aceptados por Director de Centro
ddimm/2016 ‘ Guardar
Datos Adjuntar Estado Actividad DC Estado Actividad VITE

Elegir archivos | Ningin archivo

ccionado| Subir archives : O
Repositorio

Fig. 22: Evidencia Aceptada por DC.
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Que sucede si la VTTE en su evaluacion considera que falta més evidencia de la actividad
y rechaza los archivos que se encuentran subidos, esto se reflejaria en el seméforo
“Estado Actividad VTTE” con un color “rojo” de desaprobado, ver Fig.23, ademas en la
parte inferior se desplegara el motivo por el cual fue rechazada la evidencia. La idea es que
el usuario que ejecuta el proyecto intente refrendar esta situacion y se preocupe por subir
la evidencia necesaria.

[} home x - x
< C | ® https//retutem.cl/sisav/home.php LA
PROYECTOS 2

Estado: EJECUCION Acksiaado: 20002018

Proyecto 1 VeM

e delpr
Proyecto 1 VeM

PROYECTO CALENDARIO EJECUCION
VER

EJECUCION Y SEGUIMIENTO

Actividad 1 Fecha Inicio Fecha Termino Direccién Catedra

Seminario de Educacién continua 20/09/2016 20/09/2016 Dieciocho 161~ *| | Electivo Cultural

Afiadir Hito PR, A 4
Subhitos:

Fecha Descripcion Ficha Difusion

20160929 Charla Introductoria Educacion v
Ingrese Actividad Especifica: Archivo Rechazado por VTTE

dadmm2016 ) Guardar '

Datos Adjuntar Estado Actividad DC Estado Actividad VITE

Efegir archivos | Ningin archivo seleccionado| Subir archivos

Motivo Rechazo ‘ Falta de Evidencia hd

Fig. 23: Evidencia Rechazada por VTTE.

Si el usuario soluciona el motivo por el cual fue rechazada su evidencia, se encontrara en
la situacién que los dos seméaforos se encuentran aprobados, ver Fig.24, esto quiere decir
gue la actividad se encuentra finalizada. Es importante destacar que un proyecto para que
se dé como Finalizado sus actividades se deben encontrar finalizadas (Seméforos Verde).

[ home x - X
<« C | @ nttps//retutem.cl/sisav/home.php L
PROYECTOS

Proyecto 1 VeM

Normiredel proyec
Proyecto 1 VeM

PROYECTO CALENDARIO EJECUCION

EJECUCION Y SEGUIMIENTO

Actividad 1 Fecha Inicio Fecha Termino Direccion Catedra
Seminario de Educacion continua 29/0972016 29/09/2016 Dieciocho 161~ *| | Electivo Cultural
Aviadir Hito P, £l z
Subhitos:

Fecha Descripcion Ficha Difusion
2016.09-29 Charla Introductoria Educacion v
Ingrese Actividad Especifica:
ddimm/2016 Guardar
y
Datos Adjuntar Estado Actividad DC Estado Actividad VITE

[Elegir archivos | Ningn archivo Subi

{ Subir archivos |
Repositorio Actividad Aprobada (Finalizada) » O O

Fig. 24: Actividad Aprobada.
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Por ultimo, luego que la VTTE de por finalizadas las actividades que conforman un
proyecto, este quedara “Finalizado”, ver Fig.25, siendo el ultimo estado por el cual pasa un

proyecto de VcM.

[ home x - X
r C | © hitps://retutem.dl/sisav/home.ph 8
| Sistema de Seguimiento de actividades

=  de Vinculacion con el medio

o

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMACION - ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

PROYECTOS

Proyecto 1 VeM

« Proyecto VcM Finalizado PROYECTO

DESCRIPGION =~ FOCOS ~ ASISTENTES ~ OBJETIVOS ~ ACTIVIDADES ~ MATERIALES ~ PRESUPUESTO

1. Descripcién del Proyecto
Nombre del Proyecto

Proyecto 1VeM
Unidad Académica Facultad

DEPARTAMENTO DE GESTION DE LA INFORMAGION - ESCUELA DE BI Facultad de Administracion y Economia

Director Responsable

Franco Morales Barceld

Duracién
MARZO . DICIEMBRE v 10 Meses

Fig. 25: Proyecto Finalizado.

et

17

——



